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1 — Primeiro passo para emitir uma NF-e de exportacao, vocé deverd navegar nos
seguintes menus: Cadastro -> Clientes -> Clientes

Cadastre | Movimentagdes Consultas  Editar  Exibir  Utiliti

| Clientes k Clientes | _
Cobranga k Acormpanhamento
Contas k Midia
Cheque L Veiculo
Empresa k
Estoque k
Financeiro k
Fornecedores L
Tributagdes k

1.1 — Ap6s abrir a tela de cliente como mostrado na figura abaixo, vocé devera

clicar em incluir.

1.2 - Clicar em dados adicionais que se localiza na terceira aba da tela de cliente.

Cadastro  Movimentagées Consultas  Editar  Exibir  Utilitarios  Janela

B Inchir Salvar ¥ Excluir

Ajuda  Trocar empresa  Sair

Ak

. : 3|
= L s

Clientes
Pessoa CrnpjfCpf Cof Exportaciio  MNome de fantasia
—] =] gl |
Razdo social “endedor Loja
Fato/Logomarca | I I j I j
Principal T Cobranga T Dados adicionais T Observagoes
—Localizagao
Logradourc  Endereco 2 Complemento
| -~
Bairro Cidade Cep LJf onto de referéncia
! ! ! [ =l
— Comunicacdo
Telefone Ramal Telefone Fax Celular Contato hidia
! [ ! ! ! | I
E-mail Pagina na intemet
I J [T Enviar email da nfe
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1.3 — Depois de clicado na aba dados adicionais, devera ser marcado cliente

internacional, vocé podera digitar o nome do pais desejado ou clicar no
navegador para localizar o nome do pais.

1.4 — Agora é s6 completar o cadastro do cliente em seguida B Savar

-

= Cadastro de clientes [=]
Clientes
2
Fessoa Cnpj/Cpf Cof Exportacio Mome de fantasia
| ~l =l =] |
Razdo social “endedor Laoja
Foto/Logomarca | | J | J
Principal T Cobranga T Dados adicionais T Observacies
|/ Referéncias pessoais T Dados adicionais pessoa fisica T Horario/¥eiculo
Principal T Referéncias bancanas T Referéncias comerciais
LjEmeresaldojopo " OrgBo piblico Cantfies fidelidade do clerte
o o o o) Tipo de drgéo  Insc. municipal Inc. suframa ” Leikio EllEkeD LiElim
= | -l
“ [w Cliente internacional Acompanhamento de clientes
AFEGANISTAD I
AFRICADO SUL | compra Cadastro
ALBAMIA, REPUBLICA DA e
ALEMANA §Wosnozoisgioans 1
ANDORRA B
== ANGOLA
ANGUILLA
ANTIGUAE BARBUDA *

Obs.: Note que ndo é preciso informar as seguintes informacdes: Pessoa, Cnpj/Cpf, Cgf,
Cep, Uf.
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2 — Depois de cadastrado o cliente internacional, devera cadastrar o local de

embarque da NF-e.

2.1 —Passo para o cadastro: Cadastro -> Tributagdes -> Local de embarque.

Clientes r

Cobranga 2
Contas 2
Cheque [
Emnpresa r

Estoque 2
Financeira k

Fornecedores »

Tributagdes 3

alvar

K3 Exclui

Aidf
Aliquota ecf
Cidades

Classificagdo MCM
Decretos
Estados

Excecdo adicional

Cadastro | Movimentagdes Consultas  Editar  Exibir  Utilitario

2 LCance

Local de embarque

Modalidade icms
Medalidade ipi
Matureza pis/cofins
Observagdo

Operagdo fiscal (Cfop)
Pais

Situagdo tributaria
Tipo de cortesia

Tipo de remessa
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2.2 — Depois de clicar em local de embarque, vocé devera clicar em incluir e
informar a descri¢cdao do local de embarque e estado em seguida B Salvar

Cadastro Movimentagdes Consultas Editar  Exibir  Utilitdrios  Janela Ajuda Trocar empresa  Sair

Ak ﬂ Incluir Salvar ¥ Exclir 2% Cancelar B2 Em orade @ Pezquizar L] L| 3 M

:

Cadastro - Local de embargue

Local de embarque

Codigo Descric8o

2 |

3 - CFOP.

3.1 — Para configurar o CFOP, devera navegar nos seguintes menus: Utilitarios ->
Configuracao -> Nota Fiscal -> NFe.

LUtilitarios | Janela  Ajuda  Trocar empresa  Sair

Cartdo 3
Cadigo de barras

| | Configuragdes 4 Agendamento de backup
Contrele de Ponto Agendamento de manutengdo
Etiqueta 4 Carga
Exportagdo 4 Cheque
Fisco 4 Consulta
Importagic 4 Conta
Integracdoc 4 Cobranga bancaria
Log de alteragdo Email
Manutengido do sisterma 4 Forma de pagamento
Manutencdo de usudrios 4 Geral

Impressdo

Loja internet
 Notaica » <=

Nfse

-

Periféricos
Programa fidelidade
Senhas

Tef

Venda
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3.2 — Clicar em CFOP na segunda aba e clicar na barra de rolagem no campo
Exportacao para escolher o CFOP padrdo que saira na NF-e.

B Configuracao - Nota fiscal eletrénica

-%H Configuracio - Nota fiscal eletréonica

Empreza
EMPRESA PADRAD
Principal T Cfop QOutras configuragtes
—Wenda — Carta de crédito———————————— Devolugdo———
Mormal M3ao contrib. Emp. grupo Ent. futura Retirada Compra Wenda
Dento: | 5102 x| 8102 ~|| 0 -] o = o - | 5102 _|| oz x|
Fara: | 6100 | [ 6100 =] | 0 = | RS [ e | sl =] | 312 -]

— Entrada Empenho Commecdo—— [ Hfe de cupom Expmlaca

| 1oz~ | o |0~ | Bloz - | 7oz

| 2102 =] | o =l A | 6101 =]

Clop para cortesia Cfop para remesza
[Descrigin [Drentro uf [Fora uf [Diescricin [Dentiouf [Fora uf |
* | | | * | | | |

4| | »
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4.1 — Depois de totalizar a venda, vocé devera informar o local de embarque
antes de confirmar o envio da NF-e.

Natureza da Operacio CFOP L E. Substituto Trib. D Entrada
[EXPORTACED <[z . | | Blsaida MN® 50004
Razio Social / Nome de Fantasia Cnpj/Cpf Data Emissdo
|NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE HOMOLOGACAD - SEM WaALOR FISCAL | | | | 03/10/2013 |
Endereco Bairro Ceap Data Saida
|F|c-d. 1107 ||MDNTESE || || 03/10/2013 |
Cidade Telefone uf Insericio Estadual Hora Saida
|E><TEF|IE|F| | |[ee]eeee-eeee | |E>< | | | | 10:53:51 |
F5& - Produtos / Baze de Caloulo T F6 - Transportador / Observagies

Nome / Razio Social Frete Placa uf Copj/Cpf

| TEEST d | i | | | | | |99.999.999mum 91 |

Endereco Mumnicipio uf Inscricio Estadual

| | [ |

Quantidade Especie Nimero Peso Bruto Peso Liguido

| 1| |QUILDGHAMA | | | | | | |

Loeal onde ocorrera o embarque dos produtos

| G

ICWE SUBSTITUICAQ: 0.01

| |
Selo Fiscal
semie || |seco 3000 |
Descontos concedidos somente na nota fiscal
<<= ESC &7

Nos Itens: 0,00 %
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